
 
 

崇仁醫護管理專科學校美容保健科專業教室使用管理辦法 

 

98 年 06 月 29 日美容保健科科務會議通過 

108 年 06 月 03 日美容保健科科務會議修訂通過 
  

 
第 一 條 美容保健科(以下簡稱本科)設有專業實習教室及美容保健諮詢中心，為維持專業教

室優質之使用環境，特訂定「崇仁醫護管理專科學校美容保健科專業教室使用管理

辦法」（以下簡稱本辦法）。  
第 二 條 本科專業教室之使用，以專業課程授課為優先使用，特殊情況需經本科核准後方可

更改使用。  
第 三 條 本科各專業教室設置管理教師一人，得不定期抽查整潔、門窗電燈關鎖情形，以及

使用登記簿記載狀況。  
第 四 條 專業教室之教學耗材(電池、白板筆等)，無法使用時，拿舊筆至科辦公室換取新筆。  
第 五 條 使用專業教室之班級代表，在每次上課前後檢查牆壁、課桌椅、門窗及教室內其他

重要設備是否有損壞、塗畫、短少。如有，於使用登記簿上登記，並告知專業教室 
管理教師。  

第 六 條 專業教室內請勿高聲喧譁或追逐。  
第 七 條 專業教室內桌面上、牆壁上不得書寫或塗污，紙屑、雜物等不得放置窗沿、桌面或

夾於椅縫中，並需將隨身物品依序置放整齊。  
第 八 條 禁止攜帶飲料、食品進入專業教室內飲食(飲用水除外)。  
第 九 條 請勿在專業教室內嬉戲打鬧，亦勿攜帶易燃物品進入教室內。  
第 十 條 進入專業教室或離開時應穿著整齊衣服。  
第十一條 遇雨天應自備塑膠袋，將潮濕鞋襪裝入塑膠袋後置於鞋櫃。雨傘、雨衣等雨具請勿

帶入教室內。  
第十二條 專業教室儀器設備學生請勿操作，應由任課老師負責操作。  
第十三條 離開專業教室前務必將門窗、電源、音響及冷氣空調關閉，場地整理乾淨，並將上

課使用的器具設備歸回原位，熄燈後方可離去。  
第十四條 本科專業教室限本科生十人以上始得申請借用，其目的須為課餘期間技術練習。  
第十五條 借用規則： 

一、欲使用本教室及設備者，應於前一節下課至本科辦公室填寫預約單。 
二、 申請人需填寫專業教室登記簿，學生需抵押身份證明文件（如學生證、身份證）。 
三、申請借用專業教室應提前提出借用申請，並於使用前至本科辦公室領取鑰匙。 

第十六條 若違規，經勸導不聽，以校規處置。  
第十七條 本辦法經科務會議通過，陳請校長核定後公布實施，修正時亦同。 

L-DCH-13-B 


